Ausgangssituation:
Sie mochten im OnlineBanking eine Sammellastschrift erfassen.
Im Folgenden erhalten Sie einen Leitfaden, wie Sie hierzu verfahren kdnnen.

1. Schritt: Anmeldung im OnlineBanking

Als Erstes melden Sie sich gewohnt mit lhren Zugangsdaten im OnlineBanking an.
Im Anschluss bitte den Reiter Vorlagen im Meni auswahlen.
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2. Schritt: Auswahl der Lastschriftvorlagen

Nun im Reiter Vorlagen die Lastschriftvorlagen auswahlen.
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3. Schritt: Neue Vorlagen hinzufiigen

Hier sehen Sie nun bereits vorhandene Vorlagen und kénnen in der rechten oberen Ecke
weitere Vorlagen hinzufiigen. Sollten sie bisher noch keine Vorlagen erstellt haben verfahren
Sie bitte auch Giber den Button + Neue Vorlage.
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4. Schritt: Angaben zum Zahlungsempfanger
Nun werden einige Angaben von Ihnen benétigt.
Verfahren Sie dazu bitte, wie im Bild beschrieben.
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Lahlungsempfanger

Max Mustermann
DE22 22221111 333355

Machname, dann
/ Vorname, da die
(1) Mustermann,Max Vorlagen Alphabetisch

sortiert werden und

(2) DE20ZZZ000123456759 dann leichter zu finden
sind.

Hinweis: Erst

(3) wiederkehrend
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5. Schritt: Angaben zum Zahlungspflichtigen

Geben Sie nun die Daten fiir den Zahlungspflichtigen ein. Dazu gehéren Name, IBAN,

die Mandatsdaten und die Details. Die Mandatsreferenz ist ein individuell von
Zahlungsempfanger:in vergebenes Kennzeichen eines Mandats (z.B. eine Kundennummer
oder Mitgliedsnummer). Zum Verstandnis konnen Sie folgende Abbildung nutzen und nach
Eingabe der Daten unten rechts auf den Button Speichern klicken.

Zahlungspflichtiger

Mira Mustermann

BAN DE12 34567 8900 0145 68

Mandatsdaten

Tages Datum

wiederkehrend

Details

10.00 wn

Hier Eingabe: z.B. Mingliederbeitrag
@))11&@ -= Schreibweisa sorngt daflr, dass
Jahreszahl in jedem folgenden Jahr

alkrualisiert wird,




6. Schritt: Angaben zum Zahlungsempfanger

Nach der Speicherung im fiinften Schritt gelangen Sie nun zuriick auf die Ubersicht der
Lastschriftvorlagen. Klicken Betéatigen Sie nun die drei Punkte auf einer der Vorlagen und

wahlen sie Als Lastschrift ausfiihren aus.

Im darauffolgenden Schritt kdnnen Sie die Sammellastschrift wahlen. (Bild unten)
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7.Schritt: Letzte Eingabepriifung

Bitte jetzt die letzten Details einpflegen und bearbeiten. Dazu gehdéren die Falligkeit
sowie die Bezeichnung. Auch hierzu nutzen Sie gerne die folgende Abbildung.

Bei Fertigung bitte den Button Posten aus Vorlagen hinzufiigen auswahen.
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Feld wird nach Ausflllen der Seite
ansteuerbar. Dort dann alle
gewunschten Vorlagen auswahlen.




Morge

Wir machen den \Weg frei.

8. Schritt: Priifung und Freigabe durch TAN

Im letzten Schritt erhalten Sie die finale Ubersicht angezeigt. Bitte priifen Sie nun alle
Lastschriften und angegebenen Betrdge auf ihre Richtigkeit. Im Anschluss den Button
Uberpriifen & Beauftragen klicken und den Auftrag durch eine TAN freigeben.
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Die Lastschriften werden nun freigegeben.
Danke, dass Sie mitmachen!



